Adatkezelési tajékoztato

a Koztarsasagi Elnoki Hivatalnak (a tovabbiakban: Hivatal) a kézfeladatanak ellatasaval

osszefiiggd uigyviteli, iratkezelési feladatokhoz kapcsolédé adatkezeléseihez

1. Az adatkezel6
A Hivatal 1014 Budapest, Szent Gyo6rgy tér 1., www.keh.hu, telefon: +36-1-224-5000.

2. Az adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetésége:

Szabo Gyorgy, gazdasagi igazgatd
e-mail: adatvedelem@keh.hu, tel: +36-1-224-5030

3. Az adatkezelés célja

Az adatkezelés célja a KEH, mint kozfeladatot ellaté szerv irattari anyagainak szakszerd kezelése
és rendszerezett megbrzése, a KEH altal ellatott koézfeladatokhoz kapcesolodd tgyviteli
folyamatok hatékony és atlathato, utdlag is ellendrizhet, az iratokban foglalt adatok védelmét és
a kézérdekd adatok nyilvanossaganak biztositasat is lehet6vé tevé modon valé ellatasa, valamint a
maradandé értékd iratok (levéltari anyag) vonatkozasaban az iratanyag épségben és hasznalhato
allapotban — a jov6beni kutathatésagot is lehet6vé tevé — Orzése az alabbi jogszabalyi
rendelkezésekre figyelemmel:

a) koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi
LXVI. toérvény (tovabbiakban: Ltv.) rendelkezései, kuléndsen annak 5. §-a és 9-. §-a
szerint meghatarozott feladatok ellatasa,

b) a kozfeladatot ellit6 szervek iratkezelésének édltalinos kovetelményeirdl szold 335/2005.
(XII. 29.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ltv. vhr.),

c) a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet mikodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének
rendjérdl sz616 90/2010. (II1. 26.) Korm. rendelet 6. § (1) bekezdésében foglalt ,

d) a szamvitelrdl sz6lé 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szamv.tv.)) 169. §-aban

meghatarozott, a bizonylatok 6rzési idejére vonatkozé rendelkezések.

Az itt megjelolt adatkezelés a KEH a koziratok, szamviteli bizonylatok keletkezésével jard
valamennyi feladatellatdsaval ¢és adatkezelésével szukségszertien Osszefugg. A jelen kilon
tajékoztatd célja ennek a jellegéb6l adddodan sajatos, és jol elkilonitheté célbdl toérténd

adatkezelésre vonatkozoan az érintettek részletesebb tajékoztatasa.



4. Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés az (EU) 2016/679 eurdpai patrlamenti és tandcsi rendelet (a tovabbiakban:
GDPR)' 6. cikk (1) bekezdés €) pontjan alapul, a KEH kézérdekd feladatainak végrehajtasahoz
sziikséges az Ltv. 5 §-ra, az Ltv. vhr-re, 2 90/2010. (III. 26.) Korm. rendelet 6. § (1) bekezdésére,

valamint a Szamv.tv. 169. §-ara tekintettel.

5. A kezelt személyes adatok forrasa, és azon adatok kore, amelyeket nem az érintett
bocsatott a KEH rendelkezésére
A KEH az e tdjékoztatoval érintett kozfeladatainak ellatasa soran alapvetéen az érintettdl

szarmazod, altala a KEH rendelkezésére bocsatott adatokat kezel.

Emellett a KEH mukodésével, foglalkoztatasi jogviszonyaival Osszefiiggésben a KEH-el szerz6d6
vagy a KEH muakodésével kapcsolatban feladatot ellitdé mas személytdl vagy szervtSl, mint
bekiild6t6] szarmazoé iratokban kezelhet olyan személyes adatokat, amelyeket nem az érintettek
maguk bocsatottak a KEH rendelkezésére, igy jellemzéen valamely szerzédés teljesitésében
kozremikods személy neve, kapcsolattartasi adatai, a KEH-nél foglalkoztatott személyekre
vonatkozéan mas szervektdl kapott adatok. Ezek tekintetében az egyes feladatokhoz kapcsolodo

adatkezelésekre vonatkozo kilon tajékoztatok az iranyadok.

6. A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai’
6.1. Az iratkezeléssel 6sszefiigeésben az iktatott iratokban foglalt személyes adatok
tekintetében:

— Magyar Nemzeti Levéltar (Postacim: 1250 Budapest, Pf. 3.; cim: 1014 Budapest, Bécsi
kapu tér 2-4. ) (a tovabbiakban: MNL): a KEH iratkezelési szabalyzata és irattari terve
szerint nem selejtezhetd gy iratai atadasra keriilnek a MNL-nak.

6.2. Az iratok kozléséhez kapcsoldddan, az ahhoz szitkséges adatok tekintetében:
— Magyar Posta Zrt. (székhely: 1138 Budapest, Dunavirdg utca 2-6.): az adott eljaras soran

az ugyfelekkel torténd kapcsolattartas keretében a KEH adatokat ad at részére.

' Az Eur6pai Patlamenti és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében t6rténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (altalinos adatvédelmi rendelet).

2 A ,,cimzett fogalmat lasd: GDPR 4. cikk 9. pontja.



6.3.  Ezen kivil a KEH a tajékoztatoban ismertetett adatkezelésével Osszefuggésben kezelt
személyes adatok kozil kivételesen, egy-egy egyedi tigyben kozol a sajat vagy mas szerv
kozhatalmi eljarasa lefolytatasa céljabol személyes adatokat mas, a GDPR 4. cikk 9. pontja szerinti

cimzettnek nem minésulé szervekkel.

6.4. Az e tajékoztatoval érintett kdzfeladatainak ellatasa soran az iratokban is megjelend személyes
adatok KEH altali tovabbitasainak egyéb cimzettjei tekintetében az egyes feladatokhoz

kapcsolddé adatkezelésekre vonatkozo kulon tajékoztatok az iranyadok.

7. A személyes adatok tarolasanak ideje

Az egyes feladatok ellatasa soran elintézett tigyekhez kapcsolddé iratokat a KEH a kézfeladatot
ellatd szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabalyi kovetelmények (Ltv., illetve Ltv. vhr.) szerint
iktatja, és az iktatott iratok kézott a mindenkor hatalyos irattari tervben meghatarozott selejtezési
idéig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba adasaig kezeli. Ezt kévetéen az Ltv. szerint levéltarba
adand¢ iratokban foglalt adatok és az iratok nyilvantartasara és az iratforgalom dokumentalasara
hasznalt iratkezelési segédeszk6zokon (iktatokonyv, név- és targymutatd, kézbesit6konyv,
iratkezelési szoftver stb.) a jogszabalynal fogva kezelend6 személyes adatok kivételével a KEH az
adatot torli (iratokat selejtezi), illetve a levéltarba adassal a személyes adatok kezelése a KEH-nél
megszinik. Az iratok nyilvantartisara és az iratforgalom dokumentalasara hasznalt iratkezelési
segédeszkozok, valamint a KEH-nél foglalkoztatott személyek foglalkoztatasaval Osszefliiggd
személyzeti nyilvantartasok (személyligyi iratok) nem selejtezhetéek, a KEH-nél helyben 6rzétt

iratok.

Az e tajékoztatéval érintett kozfeladatainak ellatdsa soran az iratokban is megjelend személyes
adatok KEH altali meg8rzési idejére egyebekben az egyes feladatokhoz kapcsolodo

adatkezelésekre vonatkozo kilon tajékoztatok az iranyadok.

8. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai

8.1. Hatarid6

A KEH az érintett jogai gyakorlasira iranyulé kérelmét az annak beérkezésétdl szamitott
legfeljebb egy honapon beldl teljesiti. A kérelem beérkezésének napja a hataridébe nem szamit

bele.



A KEH sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem bonyolultsagat és a kérelmek szamat, ezt a
hatarid6t tovabbi két honappal meghosszabbithatja. A hataridé6 meghosszabbitasarl a KEH a
késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy hoénapon belil

tajékoztatja az érintettet.

8.2. Az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogok
8.2.1. A hozzdféréshez vald jog
Az érintett jogosult arra, hogy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztil a KEH-t6l
tajékoztatast kérjen arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és
ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy megismerje azt, hogy
e aKEH
- milyen személyes adatait;

- milyen jogalapon;

milyen adatkezelési cél miatt;
- mennyi ideig
kezeli; tovabba, hogy

e a KEH kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott
hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait;

e milyen forrasbol szarmaznak a személyes adatai (amennyiben nem az érintett bocsatotta
azokat a KEH rendelkezésére);

e a KEH alkalmaz-e automatizalt dontéshozatalt, valamint annak logikajat, ideértve a

profilalkotast is.

A KEH az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatat az érintett erre iranyuld
kérésére els6 alkalommal dijmentesen bocsatja a rendelkezésére, ezt kovetéen adminisztrativ

koltségeken alapulo, ésszerd mértéki dijat szamithat fel.

Az adatbiztonsagi kévetelmények teljestilése és az érintett jogainak védelme érdekében a KEH
koteles meggy6z6dni  az  érintett és a  hozzaférési jogaval élni  kivand  személy
személyazonossaganak egyezésér6l, ennek érdekében a tajékoztatas, az adatokba torténd

betekintés, illetve azokrél masolat kiadasa is az érintett személyének azonositasahoz kotott.

8.2.2. A helyesbitéshez vald jog



Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztil kérheti, hogy a KEH
modositsa valamely személyes adatat. Amennyiben az érintett hitelt érdemléen igazolni tudja a
helyesbitett adat pontossagat, a KEH a kérést legfeljebb egy honapon belul teljesiti, és errdl az
altala megadott elérhet6ségen értesiti az érintett személyt. A nem a KEH-t6l szarmazé iktatando

iratokban szerepl6 adatok tekintetében az adat helyesbitése nem értelmezhetd.

8.2.3. A zdrolashoz, (adatkezelés korldtogdsihoz) vald jog
Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztil kérheti, hogy a személyes
adatai kezelését a KEH korlatozza (az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelmt jelolésével és

az egyéb adatoktdl elkiilonitett kezelés biztositasaval) amennyiben

- vitatja a személyes adatai pontossagat (ebben az esetben a KEH arra az idétartamra
korlatozza az adatkezelést, amig ellendrzi a személyes adatok pontossagat);

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznaldsanak korlatozasat;

- az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen (ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertil, hogy az adatkezel6 jogos indokai elsébbséget

¢élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben).

8.2.4. A tiltakozdshoz vald jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztil sajat helyzetével
kapcsolatos okokbodl barmikor tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha allaspontja szerint a KEH a
személyes adatit a jelen adatkezelési tajékoztatoban megjelolt céllal Gsszefliiggésben nem
megfeleléen kezelné. Ebben az esetben a KEH-nek kell igazolnia, hogy a személyes adat kezelését
olyan kényszerité ereji jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez,

érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

8.2.5. A torléshez vald jog
A tajékoztatoban ismertetett adatkezelés kapcsan az érintett csak akkor élhet a toérléshez vald

jogaval, ha a KEH-re ruhazott kézhatalmi jogositvanyok gyakorlasa keretében végzett, vagy a



KEH kézérdekd feladatainak végrehajtasahoz az adat nem szikséges. A levéltarba adandé iratok
vonatkozasaban az adatok torlése az iratok integritasanak sérelme nélkiil nem valdsithaté meg,
ezért a torlési kérelem e vonatkozasban nem teljesithetd.

9. Jogorvoslathoz valo jog

Ha az érintett ugy {téli meg, hogy a KEH a személyes adatainak kezelése soran megsértette a

hatalyos adatvédelmi kovetelményeket, akkor:

- panaszt nyujthat be a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz, cim:
1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c¢, postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5. E-mail:
ugvfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu, vagy

- lehet6sége van adatainak védelme érdekében birésaghoz fordulni, amely az tigyben soron
kiviil jar el. Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakéhelye (allandé lakcim) vagy
a tartozkodasi helye (ideiglenes lakcim), illetve a KEH székhelye szerint illetékes

torvényszéknél nyujtja-e be keresetét. A lakohelye vagy tartézkodasi helye szerinti

torvényszéket megkeresheti a http://birosag.hu/ugyfelkapcsolati-portal/birosag-kereso
oldalon. A KEH székhelye szerint a perre a Févarosi Torvényszék rendelkezik

illetékességgel.
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